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VSeobecne zavizné nariadenie obce ¢. 12/2013 , ktorym sa urcuje
postup pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na
uskutocCnenie stavebnych prac a zakaziek na poskytnutie sluzieb



Obecné zastupitel'stvo v Beniakovciach v stulade s § 6 zakona 369/1990 Z.z. 0 obechom
zriadeni a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov a v stlade s
zékonom NR SR ¢. 25/2006 Z. z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskor$ich predpisov (d’alej len ,,zakon*).

sa uznieslo

na tomto vSeobecne zavdznom nariadeni, d’alej len (,,VZN), ktorym sa upravuji postupy
zaddvania zdkazky na dodanie tovaru, zdkazky na poskytnutie sluzieb, zdkazky na
uskutoc¢nenie stavebnych prac, sutaz navrhov aspravu vo verejnom obstaravani
V podmienkach tradu.

PRVA CAST
ZAKLADNE USTANOVENIA

Clanok 1
Predmet tipravy a pésobnost’

1. Obec Beniakovce ako decentralny verejny obstaravatel’ (d’alej len ,,Grad, alebo verejny
obstaravatel*) zodpoveda za dodrziavanie principu hospodarnosti a efektivnosti pri
vynakladani finanénych prostriedkov a za uplatiiovanie principov priehladnosti, rovnakého
zaobchadzania a nediskriminacie uchadzacov a zaujemcov vo verejnom obstaravani.

2. Na zadavanie zdkazky na dodanie tovaru, zakazky na poskytnutie sluzieb, zakazky na
uskutocnenie stavebnych prac, sutaz navrhov a spravu vo verejnom obstardvani sa pouziju
postupy verejného obstaravania podla zékona.

3. Povinnost’ pouZzivat’ postupy verejného obstaravania sa nevztahuje na zadavanie zakaziek
podla § 1 ods .2 aods. 3 zdkona vztahujlce sa na verejného obstaravatel'a podla § 6 ods. 1
pism. a) zakona.

4. Postup pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou podla § 102 zdkona upravuje druha cast’
tohto VZN.

Clanok 2
Ulohy a kompetencie utvarov a zamestnancov uradu v procese verejn¢ho obstaravania

1. Starosta obce (d’alej len ,,starosta”) alebo nim povereny zastupca zodpoveda v celom
procese verejného obstaravania za dodrziavanie zakonov a predpisov.

2. Za Cinnosti spojené s verejnym obstaravanim je zodpovedny povereny zamestnanec obce,
zodpovedny najmid za cinnosti spojené s verejnym obstaravanim zakaziek s nizkymi
hodnotami.

3. Urad zabezpetuje decentralne verejné obstaravanie zakaziek tovarov, sluzieb a stavebnych
préac s nizkymi hodnotami. O pripadnej realizécii podprahovych, podlimitnych a nadlimitnych
zakaziek uradom rozhodne starosta obce.



DRUHA CAST
POSTUP ZADAVANIA ZAKAZIEK S NiZKYMI HODNOTAMI

Clanok 3
Postup verejného obstaravatela pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami

1. Finan¢né limity podl'a § 4 ods. 5 zdkona platia pre verejného obstaravatela podl'a § 6 ods.
1, pism. a) zakona, ktorym je Obec Beniakovce.

2. Zékazka snizkou hodnotou zadavand verejnym obstaravatelom je, ak predpokladana
hodnota zakazky je

a) niz8ia ako 10 000 €, ak ide 0 zakazku na dodanie tovaru alebo o zdkazku na poskytnutie
sluzby

b) nizSia ako 20 000 €, ak ide 0 zakazku na uskutoénenie stavebnych prac v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhSie obdobie
ako jeden kalendérny rok.

3. Predpokladand hodnota zakazky sa urCuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty.
Predpokladand hodnota zakazky musi vychédzat’ z ceny, za ktort sa obvykle predava
rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky v Case, ked sa oznamenie o vyhlaseni
verejného obstardvania alebo ozndmenie pouzité ako vyzva na sutaz posiela na uverejnenie.
Ak sa uverejnenie takého oznamenia nevyzaduje, predpokladand hodnota zdkazky musi
vychadzat’ z ceny, za ktoru sa obvykle preddva rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zdkazky
Z Case zacatia postupu zadavania zakazky.

4. Verejny obstaravatel’ pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou (§ 102 ods. 1 zakona)
postupuje tak, aby vynalozené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho
kvalite a cene. Prieskumom trhu verejny obstaravatel’ zabezpecuje vyber dodavatel’a tovaru,
zhotovitel'a stavebnej prace alebo poskytovatel'a sluzby. Cielom je vyhladavanie predmetu
obstaravania s preukdzanou kvalitou a cenou a dodéavatelov s overenymi schopnostami
s ohl'adom ku kvalite a cene za predmet obstaravania a k dodacim podmienkam.

5. Verejny obstaravatel’ nie je povinny vykonavat’ ¢innosti pri zadavani zékaziek s nizkymi
hodnotami prostrednictvom odborne spdsobilej osoby (§ 102 ods.2 zakona).

6. Prieskum trhu pre jednotlivé komodity tovarov, sluZieb a stavebnych prac vykonava
povereny zamestnanec obce.

7. Verejny obstaravatel’ nie je povinny pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou pouzit
elektronickt aukciu ( § 102 ods. 3 zakona).

8. Verejny obstaravatel’ je povinny zverejnit’ raz Stvrtrocne na webovom sidle verejného
obstaravatel'a alebo v periodickej tlaci, pripadne inou formou zverejnenia suhrnni spravu
0 zékazkéch s nizkou hodnotou s cenami vyssSimi ako 1 000 €, v ktorej pre kazdu zékazku
uvedie najma:

a) hodnotu zékazky

b) predmet zakazky

¢) identifikaciu uspesného uchadzaca

(§ 102 ods. 4 zakona).

9. Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem
pripadov, v ktorych to vyzaduje zakon. Vysledok verejného obstardvania sa neposiela Uradu
pre verejné obstaravanie (§ 102 ods. 5 zakona). V pripade, ak verejny obstaravatel pri
zadavani zdkazky s nizkou hodnotou nebude uzatvarat’ zmluvu, ale plnenie zakazky bude
realizovat’ formou objednéavky, resp. opakovanych objednévok, tato skutocnost’ sa uvedenie v
III. Casti ,,Zapisu z prieskumu trhu® (priloha ¢. 2). V pripade opakovanych objednavok bude
Vv zapise z prieskumu trhu uvedena aj doba trvania zakazky.



10.Verejny obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a uchovava ich pat’ rokov po uzavreti zmluvy
(§ 102 ods. 6 zakona) v zmysle platného registratirneho poriadku. Postup, resp. ¢ast’ postupu,
ktory bol vykonany elektronickymi prostriedkami je povinny listinne zdokumentovat’!

11. Dokumentacia z pouzitého postupu obsahuje najma :

a) interna poziadavku na vykonanie verejného obstaravania (priloha ¢. 1). Spdsob urcenia
predpokladanej hodnoty zadkazky bude v poziadavke dolozeny vysledkami informativneho
prieskumu trhu (z vlastnej databazy zo skuto¢nych nakladov rovnakej alebo porovnatelnej
obstaravanej komodity, ktoré boli obstardvané v predchadzajicom kalendarnom roku
upravenej o ocakavané zmeny, z internetovych cennikov dodavatel'ov, z aktualnych kataldgov
dodavatel'ov, bud’ listinnych alebo katalégov uverejnenych na internetovych strankach alebo
telefonicky, pricom v poziadavke bude uvedeny ndzov volané¢ho zaujemcu, jeho teleféonne
¢islo, nazov komodity a jednotkova a celkova cena komodity a datum a ¢as volania).

b) vyzvu na predloZenie ponuky (priloha ¢. 3), d’alej podklady preukazujice spdsob jej
odoslania: potvrdenie z faxu, zdznam o odoslani emailu, dorucenku ak bola vyzva zaslana
postou s dorucenkou, ak bola vyzva zasland poStou bez dorucenky na vyzve bude uvedené
¢islo zaznamu. Ak vyzva bola dorucena zaujemcovi osobne a zarovein bola na mieste tymto
zaujemcom/uchéddzacom predloZend (potvrdend v pripade osobného rokovania) jeho ponuka,
tato bude verifikovand podpisom a peciatkou uchadzaca,

¢) ponuky predlozené uchadzacmi, zapisy z osobnych rokovani s uchadzacmi,

d) cennikové ponuky uchadzacov v pripade, ze prieskum trhu bol vykonany z internetovej
databazy uchadzacov alebo z aktudlnych listinnych katalégov, tzn. bez zaslania vyzvy na
predlozenie ponuky,

e) spracovany zapis z prieskumu trhu (priloha ¢.2),

f) objednavka alebo zmluva, ak bola uzavreta,

g) pripadne d’alSie dokumenty.

12. Verejny obstaravatel uskutocni vyber uchddzaca na zdklade informécii o predmete
obstaravania ziskanych prieskumom trhu. V zépise uvedie minimalne troch uchadzacov,
u ktorych vykonal prieskum trhu. V pripade, Ze prieskumom trhu zistil verejny obstaravatel,
Ze na predmet obstaravania je len jeden uchadzag, dolozi tito skuto¢nost’ napriklad dokladom
o vyhradnom prave. Ak z oslovenych uchadzafov predlozi ponuku iba jeden uchadzac,
prieskum trhu zopakuje. Ak aj po opakovanom prieskume trhu predlozi ponuku iba jeden
uchadzag, v zéapise uvedie tohto uchadzaca.

13. Pri zaddvani zadkazky s nizkou hodnotou, ktorej predpokladand hodnota je rovna alebo
vyssia ako 1000 eur bez DPH, mozno zékazku zadat’ na zaklade prieskumu trhu, vykonaného
zaslanim vyzvy na predloZenie ponuky minimélne trom vybranym zaujemcom. V den
zaslania vyzvy uverejni verejny obstaravatel’ vyzvu na svojej internetovej stranke. Jedna sa
0 jednorazové zdkazky na dodavku tovarov, sluzieb a stavebnych prac, na rovnaky predmet
zakazky, ktorych hodnota v priebehu kalendarneho roka presahuje sumu 1000 eur bez DPH,
alebo opakované dodavky na rovnaky predmet zakazky, ktorych hodnota v priebehu
kalendarneho roka presahuje sumu 1000 eur bez DPH alebo pocas platnosti zmluvy ak sa
zmluva uzatvara dlhSie obdobie ako je jeden kalendarny rok. Vzor vyzvy na predlozenie
ponuky je uvedeny v prilohe €. 3.

14. Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou, ktorej predpokladana hodnota je menSia ako
1000 eur bez DPH, je mozné zdkazku zadat’ na zdklade prieskumu trhu vykonaného z
cennikov minimdlne troch vybranych zaujemcov uvedenych na internete alebo z aktualnych
listinnych kataldogov zaujemcov, bez zaslania vyzvy na predlozenie ponuky trom vybranym
zédujemcom. Jedna sa o jednorazové zdkazky na dodavku tovarov, sluzieb a stavebnych prac,
na rovnaky predmet zdkazky, ktorych hodnota v priebehu kalendarneho roka nepresahuje
sumu 1000 EUR bez DPH, alebo opakované dodavky na rovnaky predmet zédkazky, ktorych



hodnota v priebehu kalendarneho roka nepresahuje sumu 1000 eur bez DPH, alebo pocas
platnosti zmluvy ak sa zmluva uzatvara dlhsie obdobie ako je jeden kalendarny rok.

15. Postup zadavania zakazky s nizkou hodnotou sa neuplatni, ak by vynalozené naklady na
obstaranie predmetu zakazky boli neprimerané jeho kvalite a cene. Jedna sa o jednorazové
zékazky na dodavku tovarov, sluzieb a stavebnych prac, na rovnaky predmet zakazky, ktorych
hodnota Vv priebehu roka nepresahuje sumu 200 eur bez DPH, alebo opakované dodavky na
rovnaky predmet zakazky, ktorych hodnota v priebehu roka nepresahuje sumu 200 eur bez
DPH (napr. vydavky na reprezentacné ucely, propagacné ucely, zakupenie vencov a kytic na
pietne akty a smuto¢né tryzny, vyroba peciatok, vyroba kl'icov a pod.). A taktiez pripady
havarii a mimoriadnych nepredvidanych udalosti maximalne do vysky 1000 eur bez DPH
(napr. havaria vodovodného potrubia, havaria vykurovania v zimnom obdobi, porucha auta na
pracovnej ceste apod.). O tejto skutonosti vyhotovi zodpovednd osoba za verejné
obstaravanie zaznam na poziadavke na verejné obstaravanie.

16. Zodpovedny zamestnanec za verejné obstaravanie otvori V pripade vykonania prieskumu
trhu samostatny spis. Tento bude obsahovat’ vSetky doklady suvisiace s prieskumom trhu
(podla ¢l. 3, bodu 11). Tymto dokladom je potrebné pridelit’ spisové ¢islo.

17. Starosta obce zabezpe¢i minimalne jeden krat za rok kontrolu dokumentacie zakaziek
s nizkou hodnotou tak, aby sa zistilo, ze postup verejného obstaravania zakaziek s nizkou
hodnotou nie je pouzity na obchadzanie d’alSich postupov verejného obstardvania. Vysledok
kontroly bude zaznamenany pisomnym zdznamom.

TRETIA CAST
ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok 5
Zavereéné ustanovenie

Tymto VZN sa rusi v§eobecne zaviazné nariadenie obce Beniakovce ¢.4/2011 , ktorym sa
upravuju postupy zadavania zdkazky na dodanie tovaru, zakazky na poskytnutie sluzieb,
zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, zo dna 29.06.2011.

Clanok 6
Uc¢innost’

Toto VZN nadobuda uc¢innost’ od 15.02.2013

Ing. Miroslav Halas
starosta obce



Priloha ¢. 1 k VZN o0 ver. obstaravani
/atvar/:

Poziadavka na obstaranie tovaru, materialu a sluzieb

1. Predmet obstarania:

2. Dovod obstarania:

3. Mnozstvo a predmet obstarania:

Predpokladané cena bez DPH:

Déatum, podpis ziadatel’a:
/veduci utvaru/

Vykonanie predbeZnej kontroly pred vstupom do zavizku v zmysle ziakona ¢. 502/2001 Z.z.
0 finan¢nej kontrole:

Predmet overenia x/: Zodp. zamest. Podpis

1. Financné krytie V rozpocte organizacie

2. Sulad so zdkonom o rozpoctovych pravidlach

3. Sulad so zdkonom o verejnom obstaravani

4. Sulad s dalsimi pravnymi predpismi, resp. pokynmi a Smernicami

Datum:

x/ zamestnanec overuje tu ¢ast’ predmetu, za ktora je zodpovedny



Priloha &. 2 k VZN o0 ver. obstardvani

X
o

ZAPIS
z vyhodnotenia prieskumu trhu
L. ¢ast’
VEREJNY OBSTARAVATEL :
identifikacné udaje verejného obstaravatela
OBEC BENIAKOVCE, Beniakovce 44, 044 42

osoba verejného obstaravatel’a, ktora vykonala prieskum trhu:
struény opis predmetu zékazky:
Prieskum trhu (PT) vykonany:
Neoddelitel’'nou sucast’ou prieskumu trhu su podrobné cenové ponuky.
Kritérium je:

Identifikacia uchadzaca | Kontaktna osoba Sposob PT | Cenas DPH
(bez DPH) Eur
Uchadzac ¢. 1
Uchadzac ¢. 2
Uchadzac ¢. 3

Cestné vyhlasenie spracovatela zapisu 0 vztahu k uchddzaom (obdobne ako v § 40 ods. 3, 4 a 5 zékona &.
25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov)

II. Cast’
Vybrany uchadzac
Uviest’ identifika¢né idaje uchadzaca a nim ponikanu cenu za predmet zakazky.
p p y

Identifikacia uchadzaca Kontaktna osoba Sposob PT Cena s DPH
(bez DPH ) Eur

III. Gast’
Uviest’ struéné odévodnenie vyberu uchddzaca, ak nebol vybraty uchddza¢ s najniZSou cenou za
Yy ybraty 1]

predmet zakazky.)

V Kosiciach dia
Spracovatel’: Schvalil:
meno, priezvisko a titul, podpisova dolozka starostu obce



v

C.p.

: (uviest’ ¢islo registratirneho zaznamu)

VYZVA

na predloZenie ponuky

zakazka s nizkou hodnotou

Priloha &. 3 k VZN o0 ver. obstaravani

(podrla ustanovenia § 102 zakona ¢.25/2006 Z.z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov).

Identifikacia verejného obstardvatel'a

2.

Nazov organizacie:
Sidlo organizacie:
ICO:

Kontaktna osoba pre verejné obstaravanie:

Meno priezvisko:

=

=

e-mail:
Predmet zakazky

(verejny obstaravatel’ podrobne Specifikuje pozadovany predmet zakazky, méze ho definovat’ aj
vo forme tabul'ky ak je jednoznacne opisatel'ny, napr.)

Druh: tovaru/ sluzby/prace

Predpokladany
pocet ks
( rozsah sluzby,
prace)

Cena za

jednotku

bez DPH
€

Cena spolu za
predpokladany
pocet ks/ rozsah

bez DPH
€

.| Cena celkom bez DPH v €

.| VySka DPH vyjadrena v €

ISIENTINIEN

.| Cena celkom s DPH v €

Predpokladana hodnota zakazky bez DPH

(uvedie sa predpokladana hodnota zakazka zistena na zaklade informativneho prieskumu trhu)

Lehota na predkladanie ponuk

(uvedie sa datum a ¢as)

(Ponuka predlozend po uplynuti lehoty nebude prijata a bude vratena uchadzaCovi neotvorena).

Miesto predkladania ponuk

Nézov organizacie:
Sidlo organizacie:

Kontaktn osoba pre verejné obstaravanie:

Meno priezvisko:

-3
&

e-mail:




6.

Jazyk ponuky

(Cela ponuka, doklady a dokumenty v nej predlozené musia byt vyhotovené v slovenskom jazyku.
Uchadza¢ so sidlom mimo uzemia Slovenskej republiky, predklada ponuku v pévodnom jazyku
a sucasne predlozi uradny preklad do slovenského jazyka, okrem dokladov predlozenych v ceskom
jazyku)

7. Kritéria na vvhodnotenie ponuk

10.

(Ponuky sa vyhodnocuju na zaklade najnizSej ceny alebo ekonomicky najvyhodnejsej ponuky. Ak
sa ponuky vyhodnocuji na zédklade ekonomicky najvyhodnej$ej ponuky, verejny obstaravatel’ urci
jednotlivé kritéria suvisiace s predmetom zakazky)

Typ zmluvy a trvanie zmluvy

(Uviest typ zmluvy, ¢ast’ obsahu zmluvy mozno ur¢it’ odkazom na vSeobecné obchodné
podmienky. Dalej sa uvedenie, ktoré Gasti vyzvy musia byt sa¢astou zmluvy Stéastou

zmluvy musi byt nasledovna veta ,,Tato zmluva nadobtida platnost dilom jej podpisania
zmluvnymi stranami a uéinnost” dilom nasledujucom po dni jej zverejnenia v centralnom registri
zmluv.“ Ak vysledkom verejného obstaravania bude objednavka, uvedie sa ,,Objednavka“. Tiez sa
uvedie dizka trvania zmluvy alebo trvania zédkazky v pripade, Ze sa zmluva neuzatvara.

Miesto a termin poskytnutia sluzby, dodavky tovaru, uskuto¢nenia stavebnych prac
(uviest’ presny nazov a adresu a termin miesta poskytnutia sluzby, dodavky tovaru, uskuto¢nenia
stavebnych prac)

Doplitujice doklady a informécie
(Podl'a rozhodnutia verejného obstaravatel'a napr. doklad o opravneni dodavat’ tovar, uskutocnovat’
stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu v pripadoch v ktorych si to vyzaduje osobitny predpis®,
zoznam dodavok tovaru alebo poskytnutych sluzieb alebo zoznam stavebnych prac za posledny rok
s uvedenim cien, leh6t dodania a odberatel’'ov a iné).

podpisova dolozka
(funkcia, meno, priezvisko)

Rozdelovnik:

1. Zaujemca (preukazatelny datum odoslania vyzvy, alebo datum osobného prevzatia vyzvy
zaujemcom a podpis zadujemcu)

2. Zaujemca

3. Zéujemca

D Napr. zékon & 10/2009 Z. z. uplné znenie zakona ¢. 138/1992 Zb. o autorizovanych

architektoch a autorizovanych stavebnych inzinieroch v zneni neskor$ich predpisov.



